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Ajouter un nouvel événement au calendrier

1 Commencez sur le tableau de bord https://gacmr.ch/wp-admin/

https://gacmr.ch/wp-admin/
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2 Cliquez "Tous les événements"

3 Cliquez "Ajouter un nouvel événement"



Made with Scribe - https://scribehow.com 3

Tip! Pour modifiez survolez dans la liste des événement le nom de l'évènement à
modifier et cliquez sur "Modifier"

4 Entrez le titre de votre événement
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5 Choisissez une couleur que vous aimez bien

6 Click "Suivant"
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7 Entez la date de début et de fin ainsi que l'heure

Tip! Si l'événement dure sur toute la journée cliquez sur toute la journée
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8 Validez en cliquant "Suivant"

9 Ajoutez un nouvel emplacement en cliquant sur "Add location"
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Tip! Si l'emplacement existe déjà (pour un événement précèdent par exemple)
cliquez sur "cacher l'emplacement" et cherchez dans la liste qui s'affiche

10 Entrez tous les champs que vous jugez important (par exemple latitude et
longitude en générale en s'en fout)
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11 Click "Suivant"

12 Pour l'organisateur pareil que pour le lieu. Pour ajouter un organisateur clqiuez
sur "Add Organizer"
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Alerte! Toutes les informations de l'utilisateur sont en publique et reprises à
chaque fois que vous le sélectionnez dans la liste

13 Si vous voulez sélectionner un organisateur déjà créée cliquez sur: "Ne pas
afficher l'organisateur"
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14 Sélectionnez le nom de l'organisateur dans la liste

15 Click "Suivant"
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16 Click "Suivant"

17 Entez votre description de l'évènement
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18 Click "Suivant"

19 Ajoutez votre image d'illustration de l'évènement "Image en vedette"
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20 Téléversez ou sélectionnez dans la médiathèque puis valisez en cliquant sur :
"Sélectionner"

21 Click "Suivant"
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22 Click "Voir l'événement" et bravo votre événement est en ligne

Alerte! Si vous n'arrivez pas veuillez contacter un administrateur ou Benjamin
Cordonier de chez Cordonier Consei


